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MES ACTIVIDAD DESCRIPQION NOTAS
Se lleva acabd el proceso de ¢ én de la d 6n generada por cada una las dependencias, se
*Recepcion de documentos todas las verifica diligenciamiento segun el lineamiento técnico, postericrmente sa organizan los docuvmmos .
dependencias. recibidos dando li a las etapas establecidas las cuales son ord én, orga 6n, foliacién, |Estas actividades se desarrollan en el mes de ejecucién dando cumplimiento al lineamiento técnico.
*Empaquetar documentos. |etaboracidn de hoja de control y encarpetado. Finalizando el p ya do se lleva a cabo la Anmdohﬁmlﬁxﬁnﬁmnuﬂmmmddmtwmdalawmpanla
DICIEMBRE 2024 *Archivar la documentacion. consulta de ubicacidn en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los expedientes. verificacién del cump del li ¥ su resp: aprobacién para asi mismo realizar la
*Foliacién y Elaboracidn hojas de control. Se realiza la actualizacidn fisica y digital del formato Gnico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los participantes a |a secretarfa distrital de integracién social
*Actualizacion de fuid. Referente a los traslados entre comunidades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (s01s).
*Elaboracion de informe. organizacion de las historias sociales activas y se asiste de manera pr | a dicho pi , quedando
como sopom actay fuid de entrega de expedientes por traslados entre unidades operativas.
. Se lleva acabd el p de ién de la d ién g da por cada una las dependencias, se
w,d‘ HoCumentos wodat let verifica dilig segun el li técnico, posteriormente se organizan los documentos
m " recibidos dando pli a las etapas establecidas las cuales son ordenacién, organizacién, foliacién, |Estas actividades se desarroilan en el mes de oj idn dando iimie al i
=Archivar la & Sl elaboracién de hoja de controi y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la Antes de [a finalizacién del io se solicitard visita del oquvpodcnm de ia supervision para la
ENERO 2025 “Foliacién y hojas de consuita de ubicacion en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los expedientes. verificacién del iento dei i i ysu aprobacién para asi mismo realizar la
B izacin de fuid Se realiza la actuaiizacion fisica y digital del formato Unico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los par ala ia distrital de integracién social
STo fi ales lados entre idades de cuidado se realiza el mismo proc-so en cuanto a h (SDIS).
*Elaboracién de informe 4
*Socializacién organizacion de las historias sociales activas y se asiste de manera pr | a dicho p X
como soporte 2cta y fuid de entrega de expedientes por traslados entre unidades operativas.
Se lleva acabé el proceso de delad ién g da por cada una las dependencias, se
*Recencion de documentes todas las verifica diligenciamiento segun el lineamiento técnico, posteriormente se arnm:an los documemos
|cependencias. recibidos dando | a las etapas establecidas las cuales son ords ién, én, foliacién, |Estas actividades se desarroilan en el mes de ej dando firmie al i técnico.
*Empaguetar ocumentos. |elaboracion de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la Antes de ia finalizacién del io s visita del oquwo técnica de (a supervision para la
FEBRERO 2025 *2Archivar ia documentacion. consulta de ubicacion en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los expedientes. verificacion del lirmi del li i ysu aprob para asi misme reafizar la
*Foliacidn y Slaboracién hoias de control. Se reaiiza la actuaiizacion fisica y digital del formato unico de inventario documental fuid. entrega de las historas scciales activas de los par ala fa di i de gracion social
| "Actualizacin ce fuid. Referente a los traslados entre idades de cuidado se realiza el mismo pruceso encuanto a la (sois).
I‘Sabor:cén de informe. organizacion de las historias sociales activas y se asiste de manera pi | a dicho p i d
| como soporte acta y fuid de entrega de di per traslados entre unidades op
{ Se lleva acabd el d ion de lad io d las d
! acabd el proceso de e la docur 1 ¢ da por cada una las dependencias, se
5w de documentos todas s verifica diligenci: segun el li técnico, posteriormente se onganizan los documentos
dependencias. L2 : o i SRR g 2 o P
zw documaness. r i 'dzndo ; alas etapas estzblacl.das las cuales son én, Org: Estas faces se Wn m.d m-s:n danda al técnico.
i ta doctsantaiEn elaboracion de hola'du control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la Amtsdeh del . se 3 visita del -qum técnico de la supervisicn para la
MARZO 2025 =Foliacin y Eaboracion hojas de control. consulta de ubicacidn en caja y carpeta para realizar la archivacion a cada uno de los expedientes. verificacion del del i vsu apr ién para asi mismo realizar la
|* Acuiizacion de fuid. Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato unico de inventario documental fuid. entrega da las historias scciales activas de los participantes a la secretaria distrital ae integracién social
R fi alos lados entre cor dades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (SOts).
*Elaporacion de informe.
i % organizacion de las historias sociales activas y se asiste de manera presencial a dicho procuo quedando
CSacRizacion como soporte acta y fuid de entrega de dientes por traslados entre unidad P
Se lleva acabé el pi de delad 6 da por cada una las dependencias, se
'Recepcion de documentos todas las verifica dilig segunel | iento técnico, pcsunomnmn se organizan los documomos
|dependencias. recibidos dando i a las etapas establecidas |as cuales son ord ién, or foliacién, |Estas actividades se desarroilan en el mes de ej ién danda ct lirni al li iento técnico.
*Empaquetar documentos. elaboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se llevaacabola  |Antes de la finalizacion det io se solicitara visita del equipo técnico de la supervisién para la
ABRIL 2025 * Archivar la documentacion. ita de ubicacion en caja y carpeta para realizar |a archivacion a cada uno de los expedientes. verificacion del lirmi del li ysur bacién para asi mismo realizar la
*Foliacién y Elaboracién hojas de control, Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato unico de inventario documental fuid. entrega hmmmmhhmahmdmldumm
*Actualizacién de fuid Refi a los traslados entre dades de cuidad snnallzanlm«smpmsooncuamoah (SDIS}.
*Etaboracién de informe. Bl de las hi les activas y se asiste de presencial a dicha pr , Q
como sopcrte acta y fuid de entrega de di por traslados entre unidades operativas.




'Rectpaén de documentes todas las

Se lleva mbe el proceso de recepcién de la documentacién nmnda por cada una las dependencias, se

depe verifica segun el |i técnico, pommmnnt- sa orpmun los documentos
g tard o recibidos dando cumplimiento a las etapas establecidas las cuales son ién, foliacién, |Estas actividades se ds llan en el mes de ejecucién dando cumplimiento al lineamiento técnico.
elaboracion de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la  |Antes de la fi 6n del convenio se rd visita del tqulpo técnico da la supervisién para ia
“Archivar la documentacién. p - 5
MAYO 2025 ~Eoliacidn y £ 3én hojas de control. consulta de ubicacién en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los expedientes. varificacion del p to del ysu 2p para asi mismo realizar la
*Actualizacion de fuid. Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato Unico de inventario documental fuid. entrega de las histarias sociales activas de los participantes 3 la sacretaria distrital de integracién social
i6n de inf : Referente a los traslados entre comunidades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (s01S).
i or de las sociales activas y se asiste de manera prucncml a dicho proceso, quedando
'como soporte acta y fuid de entrega de di por lados entre operativas.
Se lleva acabd el proceso de ién de la d ion gt por cada una las dependencias, se
'Recepcion de documentos todas las 'verifica dilig segun el i técnico, posteriormente se organizan los docurunlo; .
Gepencencias. recibidos dando cumplimiento a las etapas establecidas las cuales son ord 6 id dn, |Estas actividades se desarroilan an el mes de ej danda t al lis téenica.
*Empaguetar documentos. elaboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la Anusdch' izacié dd io se rd visita del aquipo técnico de la supervision para la
JUNIO 2025 *Archivar la documentacion. consulta de ubicacién en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los di on del i del li i ysu aprogacién gara asi mismo realizar la
*Foliacién y Elaberacidn hojas de contrel. Sa realiza la actualizacion fisica y digital del formato Unico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los participantes a la secretaria distrital de integracién social
*Actualizacién ce fud. {Referente a los traslades entre comunidades de cuidado sa realiza el mismo proceso en cuanto a la (SD1S).
*Elaboracién de informe. |erganizacién de las historias sociales activas y se asiste de manera presencial a dicho pmcue, quedando
como soperte acta y fuid de entrega de di por trasl; entre unid
= S adas ias Salmaobédpmdc‘ 5 6n de la d " ié g d: porcadaAunalasimndunias,s-
verifica diliy segun el técnico, po: se los i
o ibides dando alas etapas las cuales son ord ion, organizacién, fi ién, |Estas actividades se desarrollan en el mes de ej én dando ai li técice.
E= E,I N - 5 |elaberacién de heja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se llevaacabola |Antesdela ion del io se visita def aquipo técnico de fa supervisién para la
JUUC 2025 . - s6n hojas de ita de SN en caja y carpeta para realizar la archivacion a cada uno de los expedientes. verificacién del fii del i i ysu iva ap iGn para asi mismo reaiizar 'a
13 aacion de fuid. Se realiza la actualizacidn fisica y digital del formato Gnico de inventario documental fuid. entrega de las historias scciales activas ce les participantes a [a secretaria distrital de integracidn social
E— T a los traslados entre idades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (sDIS).
“Slapcracidn de informe.
ST lorganizacion de las historias sociales xuvasv)sc asiste de m:n:n pns-ncxal adicho prncua quedando
lcomo soporte acta y fuid de entrega de por entre
Se [leva acabo el proceso de ién de la i6 da por cada una las dependencias, se
*Recepacn de documentcs todas las ‘verifica dilige: segun el li técnico, ente se los documentos
Cependencas. ides dando i alas etapas las cuales son izacién, ft Estas activi se en el mes de ej dando i al técmeo.
“Empaguetr documentos. elaboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la Antes de la lizacién del io s& i visita del equipo técnica de [a supervisién para fa
AGOSTO 2025 * Archivar a documenacion, |{consuita de ubicacién en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los i i6n del i del i ysu 4n para asi mismo reaiizar la
*Foliacdon y Eaboracén hojas de control. Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato Gnico de inventario documental fuid. entrega de las historias scciales activas de los par ala fa distrital de i i6n socal
*Actiizacon de furd. e a los trasiados entre des de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (SDIS).
~Eaboracidn de informe. de las historias sociales activas y se asiste de manera pv‘sond:l:dndn proceso, quedando
‘como soporte acta y fuid de entrega de por entre
Se lleva acabé el proceso de i6n de la d por cada una las dependencias, se
“Racepcion de documentos todas tas verifica dilig segun el técnico, posteriormente se omnlnn los documemns
dependencias. bidos dando lirmi a las etapas idas las cuales son ord i Estas actividades se desarrollan en el mes de én dando i al li técnica.
:ﬁ-uquz;rm ién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se llevaacabo la  [Antes de la fil del se solis A visita dei equipa técnica de la supervision para la
SEPTIEMBRE 2025 e = consulta de ubicacién en caja y carpeta para realizar la archivacion a cada uno de los ficacién del lirmis del li i ysu pan asi mismo realizar la
,W'mm"'m Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato Gnico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los part ala ia distrital de i 4n social
alos entre idades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (sDIs).
w de informa. organizacién de las historias sociales activas y se asiste de manera presencial a dicho proceso, quedando
como soporte acta y fuid de entrega de di por entre
Z Se lleva acabé el proceso de i6n de la d ié por cada una las dependencias, se
‘Recepcion de documentos todas las verifica dilige segunel | técnico, pomﬂonmnusourpninn losdo:ummm
dependencias. ibidos dando lirmi a las etapas las cuales son ord én, |Estas id: se d ilan en el mes de on danda li al li técnico.
*Empaguetar documentos. elaboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se llevaacabola  [Antes de la final én del se solicitard visita del equipa técnica de la supervision para la
OCTUBRE 2025 * Archivar ia documentacion. {consuita de ubicacién en caja y carpeta para reallzar la archivacién a cada uno de los d ificacidn del li del li ysu apr dn para asi mismo realizar la
“*Foliacién y Elaboracién hojas de control. Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato Unico de inventario documental fuid. entrega dohshinomsmhinmdnhsy— ah ia distrital de i i6n social
* Actualizacidn de fuid, Ref alos dos entre dades de cuidado se realiza el mismo procesa en cuanto a la (SDIs).
*Elaboracién de informe. ovmduluhsomsuthmuyumummnmmm:dkhowmm.qmdando

como soporte acta y fuid de entrega de por

entre




*Recepcién de documentos todas las

s de la d 160 g

Se lleva acabd el proceso de por cada una las dependencias, se_

como soporte acta y fuid de entrega de por entre P

. verifica dilig segun el li técnico, posteriormente se organizan los documomos
m:?donaamm recibidos dando 1 a las etapas lecidas las cuales son ordenacié ion, foliacién, |Estas actividades se d lan en el mes de ejecucién dando lirmi al li técnico.
i g elaboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se llevaacabo la  |Antes de la finalizacién del se solicitard visita del oquo hcmw de la supervisién para la
'Archivar la documentacion. ) s A 1 A e ”
NOVIEMBRE 2025 s ény Bl 14n hojas de control, consulta de ubicacidn en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los ver del del ¥ su resp: para asi mismo realizar la
Actualizacion de fuid. 3 Se realiza la actualizacidn fisica y digital del formato Unico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los particii ala distrital de integracién social
e 150 de inf fe alos dos entre des de cuidado se reallza el mismo proceso en cuanto a la (sO1s).
Pt B organizacién de las historias sociales activas y se asiste de manera presencial a dicho proceso, quedanda
Sockikeacon como soporte acta y fuid de entrega de por traslados entre unidades operativas.
Se lleva acabd el procesa de ién de la di i6n g da por cada una las dependencias, se
*Recepcion de documentos todas las verifica dilig segun el li técnico, ‘mente se izan los d
Gepencencias. dando a las etapas b las cuales son ord| i6 ién, f 6n, |Estas actividades se lan en el mes de eji ién dando i al li técnico.
*Empaquetar documentos. elaboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva acabola  |Antes de la finalizacién del io se solicitard visita del oqmpa técnico de la supervisién para la
CICEMBRE 2025 *Archivar la documentacién. consulta de ubicacidn en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los di ficacion del i del li 1 ysu é p:n asi mismo realizar la
*Foliacién y Slaboracién hojas de control. Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato unico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los partici ala fa distrital de i 5n social
*Actualizacién de fuid. e a los trasiados entre idades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (SOIs).
*Elaboracién de informe. organizacion de las historias sociales activas y se asiste de manera presencial a dicho proasa quedando
como soporte acta y fuid de entrega de por dos entre unidades op
i . Se lleva acabé el proceso de on de la i6 da por cada una las dependencias, se
Racepcidn de documentos todas les verifica dili segun el técnico, posteriormente se organizan los documcmaos
fm’d‘::: idos dando a las etapas [ las cuales son ord 6 foliacion, |Estas actividades se di llan en el mes de ej 6n dando i alli técnico.
‘;n-_'ahm " g e'aboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva acabo la  |Antes de la finaiizacién del se solicitara visita del equipo técnica de la supervisién para a
ENERO 2026 VE 50 hojas de cansulta de ubicacién en caja y carpeta para realizar la archivacidn a cada uno de los i ficacion del irmi del li ysu tacién para asi mismo realizar la
~Actualizacion de fuid. Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato Gnico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los participantes a 'a secretaria distrital de integracidn social
z alos iados entre de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (SD1S).
“Slaboracién de informe.
~Sociaiizacs organizacion de las historias sociales activas y se asiste de manera presencial a dnche proceso, quedando
! ccmo soporte acta y tuid de entrega de di por entre
|
|
‘i Se ileva acabé el proceso de 6n de la d i6n g da por cada una las dependencias, se
: ' {*Recepcién de documentos todas las verifica dili segun el lii técnico, posteriormente se orgamnn los dncumanws
Q |cependencias. ibidos dando olimit a las etapas blecidas las cuales son ord i foli Estas actividades se di enelmesde 6n dande i al écnice.
H “*Empaguetar documentos. eiaboracién de hcja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la Antes de |a finalizacién del io se visita del equipo técnica de la supervisién para la
I FESRERC 2025 *Archivar la documentacién. consuita de ubicacion en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los expedientes. verifi del li del [i ysu para asi mismo realizar la
: *Foliacdn y Elaboracion hojas de control., Se realiza la actualizacion fisica y digital del formato dnico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los parti ala fa distrital de i én soczal
; *Acnuaiizacién de fuid. fi a los trasl: entre idades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuantoala (SDIS).
*Elaboracién de informe. organizacion de las historias sociales activas y se asiste de manera presenmal adicho pm, qutd.zndc
’ como soporte acta y fuid de entrega de di por entre
snde socias ek Se ileva acabo el proceso de ll'ecep::én dela dof.:un?emacién generada por cada una las dependencias, se
o verifica segun el técnico, poster se los
gm idos dando i a las etapas blecidas las cuales son 6 én, foli Estas id se llan en el mes de én danca al técnico.
.m?m {2l ién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso vammc»onados-lhv:aaboh Annsdula i del io se solicif muwmhhwmh
MARZC 2025 2 consulta de ubicacién en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los del irmi del lis ysu Sn para asi mismo realizar la
:""“’6" v Exaboracidn hojas de control. Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato dnico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los partici ak ia distrital de i 5 social
Actualizacién de fuld, Ref alos trasl entre idades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (SDIS).
*Eaboracién de informe. A% 5
=2 delas sociales activas y se asiste de manera presencial a dicho pmuso quedando
*Sociaiizacién como soporte acta y fuid de entrega de por entre
Se lleva acabé el proceso de i6n de la di iGN gf da por cada una las dependencias, se
*Recepaidn de documentos todas las verifica diliy segin el i técnico, se los
dependencias. ibidos dando a las etapas das las cuales son ord ién, f ién, |Estas actividades se desarrollan en el mes de én dande i al lie técnico.
*Empagquetar documentos. elaboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se llevaacabola  |Antes de la finalizacidn del ia se visita del equipo técnico de la supervision para la
ABRIL 2026 *Archivar la documentacién. consulta de ubicacion en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los | ion del lirm del li ysu g dn para asi mismo realizar la
*Foliacién y Elaboracién hojas de control Se realiza la actualizacién flsica y digital del formato dnico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los par ala a distrital de i i6n social
* Actualizacién de fuid. Ref a los trasl entre dades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (SDIS).
*Elaboracién de informe. organizacién de las historias sociales activas y se asiste de rmnon pmumlal a dld\o pmuso quedando




LR Se ileva acabé el proceso de Pt de la d én g da por cada una las dupcndcnciu, se
:mn::'::: documentos todas las verifica diligs iento segun el técnico, posteriormenta se organizan los docum-mns
% e recibides dando cumplimiento a las etapas lecidas las cuales son ar foliacién, |Estas idades se desarrollan en el mes de ién dando i al técnico.
.F_'np.oqu-ur dmm@s elaboracidn de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la Antes de la finalizacién del io se soii visita del qupo técnico de la supervision para la
MAYO 2026 _“hN,‘.r b docum-nncvén ¥ trol consulta de ubicacién en caja y carpeta para realizar la archivacién a cada uno de los expedientes. verificacién del i del i i ysu idn para asi mismo realizar la
_z:'f’" M E":::‘_’:" hajas de control: Se realiza la actualizacidn fisica y digital del farmato unica de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de los participantes a la secretaria distrital de integracién social
'Eb‘ X ATRTEE IR f a los traslados entre des de cuidado se realiza el mismo proceso en cuantoa la (SOIs).
b'clbc" Mu organizacion de las historias sociales activas y se asiste de manera urlsnnclal a dicho pmuso. quedando
Social como soponn acta y fuid de entrega de i por entre
Se lleva acabé el proceso de de la di ion g d; per ada una las dependencias, se
*Recepcién de documentos todas las verifica dili segun el lii técnico, i g los ds
dependencias. recibidos dando cumplimiento a las etapas las cuales son ord ién, organizacién, ft ién, |Estas activid: se ilan en el mes de ej ién dando i al fi técnico.
*Empaquetar documentos. elaboracién de hoja de control y encarpetado. Finalizando el proceso ya mencionado se lleva a cabo la Antes de Ia fi i6n del io se 3 visita del oquapc técnico ce la supervision para la
JUNIO 2028 *Archivar la documentacion. |consulta de ubicacidn en caja y carpeta para realizar |a archivacion a cada uno de los expedientes. verificacion del del li iento y su ién para asi mismo realizar la
*Foliacién y Elaboracién hejas de control. Se realiza la actualizacién fisica y digital del formato unico de inventario documental fuid. entrega de las historias sociales activas de ics participantes a la secretaria distrital de integracién social
*Actualizacién de fuid. fe alos lados entre idades de cuidado se realiza el mismo proceso en cuanto a la (sD1s).
*Elaberacion de informe. organizacién de las historias sociales activas y se asiste de manera prunm:lal adicho pnx.so, quedando
como soporte acta y fuid de entrega de i por entre
pz
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